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1. Регистрация в личном кабинете 

 

Ссылка на личный кабинет участника проверки квалификации 

размещена на официальном сайте Провайдера проверки квалификации ООО 

«НП МСИ» (далее – Провайдер ПК) https://npmsi.ru/ (отмечена стрелкой на 

рисунке 1). 

 

Рисунок 1. Ссылка на личный кабинет 

При нажатии по ссылке откроется страница со входом в систему. Если 

Вы уже зарегистрированы в личном кабинете ранее, необходимо войти по 

своему логину (поле «Имя пользователя») и паролю. Если Вы 

регистрируетесь впервые, необходимо нажать на кнопку «Регистрация 

участника» (отмечена стрелкой на рисунке 2). 

 

Рисунок 2. Вход в систему / Регистрация нового участника 

https://npmsi.ru/
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После нажатия на кнопку «Регистрация участника» откроется страница 

для заполнения данных об участнике. Все поля являются обязательными 

для заполнения. В строке «Наименование участника» необходимо указывать 

наименование юридического лица. Пример заполнения строки 

«Наименование участника» - Общество с ограниченной ответственностью 

«Ромашка». 

После заполнения всех строк на странице для ввода данных об участнике, 

необходимо нажать кнопку «Ок» (отмечена стрелкой на рисунке 3). 

 

Рисунок 3. Заполнение данных при регистрации нового участника 
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После отправки заполненной формы доступ к личному кабинету 

открывается не сразу, а только после активации профиля участника 

Провайдером ПК. Если все данные поля заполнены корректно, появится 

сообщение об успешной регистрации (рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Сообщение после корректного заполнения всех полей для регистрации нового пользователя 

После активации учетной записи вход осуществляется по ссылке с сайта 

Провайдера ПК, заполняются поля «Имя пользователя» и «Пароль» данными, 

указанными при регистрации, затем нужно нажать на кнопку «Вход в 

систему» (отмечена стрелкой на рисунке 5). 

 

Рисунок 5. Вход в систему после регистрации 

После входа в систему открывается личный кабинет участника проверки 

квалификации, внешний вид личного показан на рисунке 6. 
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Рисунок 6. Личный кабинет участника 
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2. Редактирование информации об участнике в личном 

кабинете 

 

После того, как Вы вошли в личный кабинет участника проверки 

квалификации, у Вас открывается страница «Данные участника». 

Необходимо заполнить все незаполненные строки, обозначенные значком * 

(смотри рисунок 6).  

Код участника присваивается Провайдером ПК, эта строка закрыта 

для самостоятельного заполнения. В строку «Уникальный номер» вносятся 

только данные об аккредитации в Национальной системе аккредитации. 

При отсутствии аккредитации данная строка не заполняется. 

После внесения любых изменений необходимо нажать на значок 

«сохранить» в верхнем левом углу страницы (отмечен стрелкой на рисунке 

7). Если перейти на другую страницу без нажатия на значок «Сохранить», 

все внесенные изменения не сохранятся, черновик в разделе «Данные 

участника» не формируется! 

В дальнейшем при изменении данных участника внесение изменений в 

личную информацию возможно в любой момент. 

 

Рисунок 7. Сохранение изменений в данных об участнике в личном кабинете  

В разделе «Данные участника» есть функция смены пароля (отмечено 

стрелкой на рисунке 8). Кнопка «изменить мой пароль» становится активной, 

только если на странице нет несохраненных изменений в личных данных. 

Если кнопка смены пароля неактивна, необходимо нажать на значок 

«сохранить» (отмечен стрелкой на рисунке 7), после этого функция смены 

пароля от учетной записи станет доступной. 
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Рисунок 8. Изменение пароля от личного кабинета участника  
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3. Структура личного кабинета участника 

 

В меню в левой части страницы доступно несколько разделов. Во вкладке 

«Информация для участников» (подчеркнута на рисунке 9) открываются 

ссылки на разделы с раундами проверки квалификации, для участия в которых 

открыта подача заявок. 

 

Рисунок 9. Раздел с информацией для участников  

При переходе в раздел «Раунды (прием заявок)» необходимо нажать на 

год, в котором планируется участие в проверке квалификации (обозначено 

стрелкой на рисунке 10).  

 

Рисунок 10. Раздел с раундами, доступными для подачи заявок  
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При открытии выпадающего меню появится список программ проверки 

квалификации, для участия в которых возможно подать заявку. Крайний 

срок подачи заявки приведен для каждого раунда каждой программы проверки 

квалификации (подчеркнуто на рисунке 11). Также для удобства по каждому 

раунду каждой программы в отдельную графу вынесены объекты проверки 

квалификации (подчеркнуто на рисунке 11). 

Подробно процедура подачи заявки на участие в МСИ через личный 

кабинет приведена в разделе 4 настоящей Инструкции. 

 

Рисунок 11. Раунды, на которые идет набор участников 

В разделе «Информация для участников раундов» (подчеркнуто на 

рисунке 12) размещается информация от Провайдера ПК по конкретным 

раундам проверки квалификации. В данном разделе у участника есть доступ к 

документам только по тем раундам, в которых он принимает участие, 

например: инструкция участника, график проведения выездных измерений. 

 

Рисунок 12. Информация для участников раундов  
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В разделе «Общая информация для участников» (подчеркнуто на 

рисунке 13) размещается информация от Провайдера ПК, доступная для всех 

зарегистрированных пользователей, независимо от того, являются ли они 

уже участниками проверки квалификации или только планируют участие.  

 

 

Рисунок 13. Общая информация для участников 

В разделе «Информация от участника» (подчеркнуто на рисунке 14) для 

участника доступна возможность добавить запрос либо загрузить файл с 

запросом в адрес Провайдера ПК. Для создания такого запроса необходимо 

нажать на значок «Создать» (отмечено стрелкой на рисунке 14). 

 

Рисунок 14. Информация от участника 

При нажатии на значок «Создать» участнику откроется страница для 

ввода текста запроса и (при необходимости) загрузки электронных файлов. 

Текст информации вводится в поле «Примечания», если загрузка 

электронных файлов не требуется, то после заполнения поля «Примечания» 
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необходимо нажать на значок «Сохранить» (отмечено стрелкой на рисунке 

15). При переходе на другие страницы личного кабинета вся несохраненная 

информация пропадает, автоматическое создание черновика не 

предусмотрено! 

 

Рисунок 15. Отправка информации Провайдеру ПК без загрузки электронных файлов 

При необходимости загрузить информацию вместе с электронным 

файлом, после заполнения поля «Примечания» в разделе страницы 

«Электронные файлы» необходимо нажать на значок «Создать» (отмечено 

стрелкой на рисунке 16).  

ВАЖНО! Данный раздел не предусмотрен для загрузки полученных 

участников результатов проверки квалификации (протоколов измерений). 

Порядок загрузки результатов, полученных участников в ходе участия 

проверки квалификации, приведен в разделе 5 настоящей Инструкции. 
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Рисунок 16. Загрузка электронных файлов при отправке информации Провайдеру ПК  

После нажатия на значок «Создать» в блоке «Электронные файлы», 

участнику откроется вкладка для загрузки файла (за один раз можно 

загрузить только один электронный файл). 

После заполнения строк и загрузки электронного файла необходимо 

нажать на значок «Ок» (отмечено стрелкой на рисунке 17).  

 

Рисунок 17. Поле для загрузки электронных файлов при отправке информации Провайдеру ПК 
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Все загруженные документы будут отображаться в запросе в разделе 

«Электронные файлы». В одном запросе можно загрузить несколько 

электронных файлов, для загрузки каждого необходимо заново нажимать 

значок «Создать» (отмечено стрелкой на рисунке 16), после чего откроется 

форма для заполнения (рисунок 17). 

После того, как все требуемый файлы будут загружены, необходимо 

нажать на значок «Сохранить» (отмечено стрелкой на рисунке 18). 

 

Рисунок 18. Сохранение внесенных данных при отправке информации Провайдеру ПК 

При необходимости отредактировать загруженную информацию или 

загрузить другой электронный файл (например, при загрузке не того файла), 

необходимо нажать на нужную строку в разделе «Электронные файлы», 

откроется вкладка с рисунка 17, которую можно редактировать. После 

внесения всех изменений необходимо нажать на значок «Ок» (отмечено 

стрелкой на рисунке 17), затем на значок «Сохранить» (отмечено стрелкой на 

рисунке 18). 

Если какой-то файл был добавлен ошибочно, его можно удалить. Для 

этого нужно поставить галочку напротив соответствующей строки и нажать на 

значок «Удалить» (отмечено стрелкой на рисунке 19).  
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Рисунок 19. Удаление электронного файла 

После нажатия на значок удалить появится поле для подтверждения 

удаления (отмечено стрелкой на рисунке 20). После подтверждения удаления 

загруженного файла необходимо нажать на значок «Сохранить» (отмечено 

стрелкой на рисунке 18). 

 

Рисунок 20. Подтверждение удаления электронного файла 

Все добавленная информация доступна в разделе «Информация от 

участника» (рисунок 21). Если запрос либо информация была направлена 

участником ошибочно, возможно удалить созданный запрос. Для этого 

нужно поставить галочку напротив соответствующей строки и нажать на 

значок «Удалить» (отмечено стрелкой на рисунке 21). После нажатия на 

значок удалить появится поле для подтверждения удаления (отмечено 

стрелкой на рисунке 20). 
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Рисунок 21. Удаление созданной записи 
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4. Подача заявки на участие в проверке квалификации 

 

Для подачи заявки на участие в проверке квалификации необходимо 

перейти в раздел «Раунды (прием заявок)» в меню в левой части личного 

кабинета (подчеркнуто красным на рисунке 22), после чего нажать на год, в 

котором планируется участие в проверке квалификации (отмечено стрелкой 

на рисунке 22). 

 

Рисунок 22. Подача заявки на участие в проверке квалификации 

После нажатия на год участия в проверке квалификации, откроется 

выпадающий список с раундами по программам проверки квалификации, на 

которые можно подать заявку (рисунок 23). В крайнем правом столбце 

перечислены объекты, по которым проводится проверка квалификации в 

каждом конкретном раунде. 

Для участия в конкретном раунде необходимо нажать на 

соответствующую строку (пример отмечен стрелкой на рисунке 23).  

 

Рисунок 23. Выбор раунда и программы для подачи заявки 
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ВАЖНО: По каждому раунду заявки формируются отдельно, в одну 

заявку не объединяются. При необходимости участия по нескольким 

программам, по каждой нужно отправлять отдельную заявку. 

После нажатия на строку с конкретным раундом откроется страница для 

выбора показателей, доступных для участия (рисунок 24). В правой верхней 

части страницы будут указаны сроки проведения выбранного раунда. На 

странице дублируются объекты для проверки квалификации в выбранном 

ранде (подчеркнуто красным на рисунке 24). 

Также на странице есть функция поиска (отмечено красной стрелкой на 

рисунке 24), поиск осуществляется по любым характеристикам, 

представленным в таблице (шифр образца, объекты, характеристика образца, 

показатель, диапазон значений показателя, единицы измерений). После 

введения поискового запроса в соответствующей строке, необходимо нажать 

на значок поиска (отмечен синей стрелкой на рисунке 24). 

 

Рисунок 24. Внешний вид страницы для подачи заявки на конкретный раунд 

Внизу страницы в левой части указано количество страниц с 

показателями, доступными для участия в конкретном раунде (отмечено 

красной стрелкой на рисунке 25). При переходе на следующие страницы 

выбранные показатели не сбрасываются и остаются отмеченными галочкой. 

Также можно увеличить количество показываемых на одной странице 

строк: по умолчанию выводится 20 строк с показателями, можно выбрать 
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больше/меньше или все. Окно для выбора количества показываемых на одной 

странице показателей отмечено синей стрелкой на рисунке 25. 

 

Рисунок 25. Внешний вид страницы для подачи заявки на конкретный раунд (продолжение) 

После того, как выбраны все нужные показатели, необходимо нажать на 

значок «Создать заявку по выбранным образцам» (отмечено красной 

стрелкой на рисунке 26). 

 

 

Рисунок 26. Формирование заявки по выбранным показателям 

После нажатия откроется страница для окончательного оформления 

заявки, где внизу страницы будут перечислены все выбранные для участия 

показатели. Также на данной странице можно оставить любое примечание к 

заявке в соответствующем поле (отмечено красной стрелкой на рисунке 27). 
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Рисунок 27. Формирование заявки по выбранным показателям (продолжение) 

Перед отправкой заявки Провайдеру ПК рекомендуется проверить, 

корректно ли выбраны показатели. Если какой-то показатель выбран 

ошибочно, его можно отметить галочкой (отмечено синей стрелкой на 

рисунке 28) и удалить (отмечено зеленой стрелкой на рисунке 28). 

Также можно выбрать требуемое количество образцов по каждому 

показателю (по умолчанию выбирается один ОПК).  

Для того, чтобы поменять количество выбранных образцов по 

показателю, нужно нажать на соответствующую строку (отмечено красной 

стрелкой на рисунке 28). 
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Рисунок 28. Формирование заявки по выбранным показателям (продолжение 2) 

После нажатия на количество образцов по показателю, по которому нужно 

изменить их количество, откроется окно, приведенное на рисунке 29.  

В данном окне можно выбрать нужное количество образцов для контроля 

по показателю, а также при необходимости добавить в соответствующее поле 

примечание, касающееся участия в проверке квалификации по конкретному 

показателю. 

ВАЖНО! При выборе нескольких образцов для контроля результат 

должен быть предоставлен по каждому из них. Если второй и последующие 

образцы берутся в качестве запасных и по ним не предполагается 

предоставление протоколов, нужно оставить один образец и в примечании 

указать количество запасных образцов для контроля. 

После выбора количества ОПК и добавления примечания (при 

необходимости), нужно нажать на значок «Ок» (отмечено синей стрелкой на 

рисунке 29). 
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Рисунок 29. Выбор количества образцов для контроля 

После того, как участник проверит верность выбранных показателей и 

количество требуемых образцов для контроля, необходимо нажать на значок 

«Подать заявку» (отмечено красной стрелкой на рисунке 30). 
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Рисунок 30. Отправка заявки на участие в проверке квалификации Провайдеру ПК 

При корректном заполнении всех полей заявки после нажатия на значок 

«Подать заявку» внизу страницы появится всплывающее окно, 

подтверждающее ее успешную подачу (рисунок 31). 

 

Рисунок 31. Подтверждение об успешной отправке заявки 

Также помимо всплывающего окна в строке «Статус заявки» вместо 

«Новая» появится статус «Подана» (отмечено красной стрелкой на рисунке 

32).  

 

Рисунок 32. Подтверждение об успешной отправке заявки (дополнение) 
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Все поданные участников заявки отображаются в разделе «Заявки от 

участника», открывающемся при нажатии соответствующей строки в меню в 

левой верхней части личного кабинета участника (подчеркнуто красным на 

рисунке 33). 

При принятии заявки в работу Провайдером ПК в строке по 

соответствующей заявке появится статус «Участие» (отмечено красной 

стрелкой на рисунке 33).  

После отправки образцов для контроля (рассылки графика проведения 

выездных раундов) в столбце «Трек номер(а)» появится трек-номер почтового 

отправления / информация о рассылке графика (отмечено синей стрелкой на 

рисунке 33). 

ВАЖНО! Крайний срок предоставления результатов измерений 

обозначен по каждой заявке (отмечено зеленой стрелкой на рисунке 33). 

Информацию о поданных заявках участник может сохранить из личного 

кабинета, нажав на соответствующий значок (отмечено желтой стрелкой на 

рисунке 33). Если не выбрать галочкой конкретную заявки (заявки), то в файле 

сохранится информация о всех заявках, когда-либо поданных участником 

через личный кабинет. 

 

Рисунок 33. Поданные участником заявки 
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5. Работа с заявкой и предоставление результатов проверки 

квалификации участниками 

 

После получения образца для контроля либо графика проведения 

выездных раундов, необходимо в личном кабинете в разделе «Заявки от 

участника» по каждой заявке отметить факт получения ОПК / графика. Для 

этого необходимо нажать на соответствующую заявку (отмечено красной 

стрелкой на рисунке 34). 

 

Рисунок 34. Выбор заявки для работы 

После нажатия на соответствующую заявку откроется страница с 

данными по этой заявке. В правой части страницы будут отображаться поля с 

данными об участии (даты реализации действий по заявке – отправки ОПК / 

графика; получения ОПК / графика; отправки результатов измерений). 

Для подтверждения факта получения ОПК / графика выездных раундов, 

необходимо поставить дату получения (подчеркнуто красным на рисунке 

35), затем нажать на значок «Образцы получены» (отмечено красной 

стрелкой на рисунке 35).  

Если участник забыл вовремя отметить факт получения ОПК / графика, 

это следует сделать не текущей датой, а датой фактического их получения. 

После выполнения данных действий Провайдер ПК будет уведомлен, что 

ОПК получены и участник приступает к проведению измерений. 
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Рисунок 35. Подтверждение получения образцов для контроля по заявке / графика выездов 

После проведения измерений и оформления протокола необходимо 

загрузить полученные результаты в личный кабинет. Для загрузки 

результатов необходимо зайти в раздел «Заявки от участника» и нажать на 

соответствующую заявку, по которой будут загружаться результаты. 

После перехода в конкретную заявку внизу страницы в разделе «Образцы 

по заявке» (отмечено красной стрелкой на рисунке 36) будут отображаться 

все показатели, по которым нужно загрузить результаты, а также количество 

ожидаемых результатов по каждому показателю (отмечено синей стрелкой 

на рисунке 36). 
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Рисунок 36. Образцы по заявке, по которым необходимо загрузить результаты  

Сами результаты загружаются во вкладке «Результаты измерений» 

(отмечено красной стрелкой на рисунке 37). В данной вкладке предусмотрены 

строки для загрузки каждого результата измерений в отдельности. Для 

начала загрузки результатов необходимо нажать на требуемую строку. 

 

Рисунок 37. Загрузка результатов измерений  

После нажатия на требуемую строку появится окно для ввода 

результатов измерений (рисунок 38). Участнику необходимо заполнить все 

поля (кроме «Примечания к измерениям» в случае, если примечания 

отсутствуют). Результаты вводятся в соответствии с правилами, изложенными 

в инструкции Провайдера ПК. 

Неопределенность измерений вводится в абсолютных числах и не может 

быть равно «0». 

После заполнения всех полей необходимо нажать на значок «Ок» 

(отмечено красной стрелкой на рисунке 38).  
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Рисунок 38. Ввод результатов измерений  

ВАЖНО! После данных действий в личном кабинете отображается 

черновик данных от участника, который можно редактировать. Без 

специального подтверждения данные Провайдеру ПК не отправляются. 

После ввода результатов измерений, необходимо перейти на вкладку 

«Электронные файлы» для загрузки скан-образов протоколов измерений 

(отмечено красной стрелкой на рисунке 39). Для загрузки электронного скан-

образа протокола нужно нажать на значок «Создать» (отмечено синей 

стрелкой на рисунке 39). 

 

Рисунок 39. Загрузка электронных файлов с результатами измерений  

После нажатия на значок «Создать» откроется окно для загрузки 

электронного файла. В открывшемся окне нужно ввести наименование файла 

(подчеркнуто красным на рисунке 40), выбрать дату размещения (вводится 
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автоматически). Также необходимо добавить сам файл, нажав на 

соответствующий значок (отмечено красной стрелкой на рисунке 40). 

При наличии каких-либо примечаний к загружаемому файлу, они 

заполняются в поле «Примечание».  

После заполнения все полей и загрузки скан-образа протокола 

необходимо нажать на значок «Ок» (отмечено синей стрелкой на рисунке 40). 

 

Рисунок 40. Загрузка электронного файлы с результатами измерений (продолжение) 

Все загруженные электронные файлы с протоколами отображаются во 

вкладке «Электронные файлы» (рисунок 41).  

ВАЖНО! После данных действий в личном кабинете отображается 

черновик данных от участника, загруженные файлы можно удалить или 

заменить. Без специального подтверждения данные Провайдеру ПК не 

отправляются. 

  

Рисунок 41. Список загруженных файлов с результатами измерений 
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После завершения работы по вводу данных полученных результатах 

измерений и загрузки скан-образов протоколов, в верхней части страницы 

необходимо нажать на значок «Сохранить» (отмечено красной стрелкой на 

рисунке 42), в противном случае при переходе на другую вкладку или выходе 

из личного кабинета введенный черновик не сохранится. 

Данные о полученных результатах измерений (в формате черновика) 

можно вводить либо по всем ОПК из заявки за раз, либо по частям. 

Обязательно нужно нажимать на значок «Сохранить» при перерыве в работе 

по вводу результатов и при ее окончании. 

 

Рисунок 42. Сохранение черновика введенных результатов измерений 

После того, как будут загружены результаты измерений по всем 

показателям из заявки (ввод данных во вкладке «Результаты измерений» и 

загрузка скан-образов протоколов во вкладке «Электронные файлы») 

необходимо отправить результаты Провайдеру ПК. 

Для этого в блоке «Отправка результатов участником» нужно ввести 

дату отправки (подчеркнуто красным на рисунке 43), затем отметить 

галочкой поле «Верность сведений подтверждаем» (отмечено красной 

стрелкой на рисунке 43) и нажать на значок «Отправить результаты» 

(отмечено синей стрелкой на рисунке 43). 
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Рисунок 43. Отправка результатов измерений Провайдеру ПК 

После нажатия на значок «Отправить результаты» появится окно для 

подтверждения корректности передаваемых участником данных. Необходимо 

нажать на значок «Ок» (отмечено красной стрелкой на рисунке 44), после чего 

результаты будут направлены Провайдеру ПК для обработки. 

 

Рисунок 44. Подтверждение отправки результатов измерений Провайдеру ПК 

ВАЖНО! После отправки результатов и подтверждения корректности 

данных редактировать результаты или добавлять новые данные / файлы по 

заявке участник не сможет.  

После отправки результатов информация об этом будет отражаться в 

разделе «Заявки от участника» в соответствующем столбце (отмечено 

красной стрелкой на рисунке 45), участник должен увидеть надпись 

«Результат отправлен». 

 

Рисунок 45. Отображение отправленных результатов измерений по заявке 
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6. Получение документов по участию в проверке 

квалификации через личный кабинет 

 

Провайдером ПК могут направляться электронные документы по 

конкретной заявке в адрес участника проверки квалификации посредством 

личного кабинета участника. Такие документы отображаются во вкладке 

«Документы» (отмечено красной стрелкой на рисунке 46) по каждой 

конкретной заявке. 

Нужно зайти в раздел «Заявки от участника», затем выбрать 

конкретную заявку и внизу страницы перейти во вкладку «Документы». 

 

Рисунок 46. Документы от Провайдера ПК 

 

После того, как Провайдер ПК подведет итоги раунда, в разделе «Заявки 

от участника» изменится статус заявки, появится надпись «Окончена» 

(подчеркнуто красным на рисунке 47).  

Появление данного статуса по заявке означает, что Провайдером ПК были 

загружены отчетные документы по итогам участия в проверке 

квалификации (окончательный отчет, свидетельство об участии в проверке 

квалификации и индивидуальное заключение). 

Для того, чтобы скачать данные документы, нужно зайти в заявку (нажать 

на нужную заявку со статусом «Окончена». 
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Рисунок 47. Обозначение заявки, по которой Провайдером ПК загружены отчетные документы 

 

При открытии страницы по завершенной заявке под блоком «Данные по 

заявке» появится значок «Скачать результаты» (отмечено красной стрелкой 

на рисунке 48). 

При нажатии на данный значок на персональный компьютер участника 

проверки квалификации загрузится архивный файл, в котором содержатся 

все отчетные документы по раунду. 

Файл загрузится в папку, которая установлена у участника на конкретном 

персональном компьютере для загрузки файлов по умолчанию (как правило, 

это папка «Загрузки»).  

Выбрать папку для загрузки при нажатии на значок «Скачать 

результаты» нельзя. 
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Рисунок 48. Скачивание отчетных документов по результатам участия в проверке квалификации 


